ANEXO UNICO - ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTEFETTIVO

LC N°. 001/2007

CARGO

ATRIBUICOES:

AUXILIAR DE
DENTISTA

Prestar servicos de atendimento a pessoas em titsilodontologicos;
esterilizar o material a ser utilizado pelos odwyds; executar troca de
lengdis e toalhas utilizadas nos consultérios;uefed controle de agenda de
consultas; ajudar o dentista no atendimento aogemas; trabalhar com
higienizacdo bucal; fazer encaminhamento de pa&derd hospitais;
providenciar consultas e internacdes em hospitagponsabilizar-se pelo
controle e utlizacdo dos equipamentos e mater@kcados a sup
disposicéo; executar outras atividades correlatas.

AUXILIAR DE
SAUDE

Preencher fichas clinicas, cartbes de vacinasha@ado nas campanhas|de
vacinagao; fazer pré-consultas verificando peso, altura e s@@sdos
pacientes; registrar os dados de todos os atendimentos, apaese®
relatérios dos mesmos, a fim de permitir anéligstudos e verificactes;
conservar a limpeza e higiene do consultério médioo odontolégico
administrar medicamentos e orientar 0os pacientesnedidas a serem
tomadas, mantendo os materiais em permanente éondie uso;fazer
curativos, marcar consultas e distribuir medicaww®@iuxiliar o profissiona
de medicina e odontologia na realizacdo de exaniestaanentos diversos;
observar e cumprir as normas de higiene e segudm¢eabalhoexecutar
outras atividades correlatas.

AUXILIAR DE
SECRETARIA
ESCOLAR

Elaborar fichas individuais e pastas dos alunogamrzar 0S arquivos
escolares, assim como a secretaria da escola; Hestérico e transferéncia
de alunos; preencher diarios de classes; verificars de atos e de ponto;
digitar documentos, correspondéncias, etc; requermentregar certificados;
observar e cumprir as normas de higiene e segudm¢ebalho; executar
outras atividades correlatas.

AUXILIAR DE
SERVICOS
GERAIS

Datilografar e digitar textos, documentos, tab&asutros originais; operar
microcomputador, utilizando programas basicos éaplos, para incluir
alterar e obter dados e informagdes, bem como tansegistros; oper
maquinas copiadoras de documentos; arquivar pragekss, publicacde
atos normativos e documentos diversos de interdsseadministraca

documentos e preencher fichas de registro para af@an processo
encaminhando-os as unidades ou aos superiores tEng®E controla
estoques, distribuindo o material quando solicitedprovidenciando sua
reposicdo de acordo com normas preestabelecidaspbare material d
fornecedores, conferindo as especificacbes comoosntentos de entreg
receber, atender e encaminhar o publico ao destitioitado; preencher
fichas, formularios e mapas, conferindo as infoldesce os documentos
originais; elaborar, sob orientacdo, demonstratevoslacdes, realizando ps
levantamentos necessérios; fazer calculos sim@tyder as chamadas
telefébnicas anotando ou enviando recados para obtiErnecer informacdes
e executar outras atribui¢cdes afins.




Executar abertura de sepulturas dentro das norreabigiene e saude
publica; proceder a inumacdo de cadaveres; prosvigiem exumacao de
cadaveres, quando necessario, em atendimento aadwfatlicial ou aca
COVEIRO policial em articulacio com a policia técnica; exac trabalhos df
conservacdo e limpeza de cemitérios e necrotéaiesider as normas (e
higiene e seguranca do trabalho; executar outrefsaafins.
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Preparar alimentos para serem servidos nas craoltgjices de ensino|e
reparticbes publicas, conforme orientacbes recspidarvir os alimento
preparados em horario e local pré-determinadoseper a limpeza geral da
cozinha e dos utensilios utilizados no preparoadiosentos, utilizando-se de
COZINHEIRA | técnicas especificas; controlar o estoque de raatetilizado na cozinhg,
solicitando a devida reposi¢do, quando necesséxecutar outras tarefas
afins que Ihe forem atribuidas.
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Executar servicos de limpeza e higiene das repesic publicas
recolhimento do lixo nas dependéncias internassermacao e controle dos
materiais e equipamentos utilizados; cuidados @speccom o
acondicionamento do lixo; servicos de copa e cezintultivar plantas
FAXINEIRO ornamentais em pragas, jardins, canteiros cengrdgggradouros publicos;
promover a poda e a remocao das plantas; sugeplartio de muda
adequadas ao ambiente; servicos de limpeza, higiersgredura das vias|e
logradouros publicos; executar outras atribuic@eslge forem afins.
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Efetuar acbes em geral, identificando contribugqute exerca atividade sem a
devida licenca garantindo o cumprimento de normasregulamentos dp
Municipio; fiscalizar os estabelecimentos comesci&iras, bares, casas [de
jogos e outros, inspecionando e adentrando no pacal verificar a higiene e
as condi¢cBes de seguranca, visando o bem so@albjatas reclamacdes do
publico em geral quanto aos problemas que prejediga seu bem-esta
seguranca e tranquilidade, com referéncia as IEgEE A0S
estabelecimentos comerciais, industriais ou prestad de servigos,
AGENTE fiscalizando e fa_lzendo cumprir as o!ifsposig(”)es_daﬂigbé de Posturas;
FISCAL manter-se atualizado sobre a pollt!ca de f|sceﬂ!aa(;de posturas,
acompanhando as alteracdes e divulgagcbes feitas peblicactes
especializadas, colaborando na difusdo da legshagénte; Fazer cumprir ja
legislacdo municipal relativa a saude, higiene dgufacdo e demais
disposi¢bes da politica administrativa mediantecdiizagdo permanente;
lavratura de autos de infracdo e imposicdo de msyultanterdicdo dg
estabelecimento; cumprimento de diligéncias;rimégdes e requerimentps
gue visem a expedicdo de autorizagdo, licenca, ipgdim ou concessap.
Desenvolver outras tarefas concernentes a fiscalizasanitaria; Fazer
cumprir a legislacdo tributaria municipal, medianvratura de auto de
infracdo e a imposicdo de penalidade; informacagmbeesso tributario
administrativo; orientacdo ao sujeito passivo dégalgao tributéria acessorja
ou principal. Coletar dados e informacfes necess&o cadastro técnico
municipal; executar outras tarefas correlatas oetexdas pelo superig
imediato.
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GARI

Executar sob supervisdo, tarefas manuais simples ngeessitem d
esforco fisico, relacionadas aos servicos de limgezlogradouros e be
publicos; varrer ruas e outros logradouros pubjitamer coleta de lixo d
municipalidade; coletar lixo nos depoésitos, recotfeos para inciner3
los ou despeja-los em local apropriado; raspararlay lubrificar as
cacambas de lixo; executar servicos de limpeza dgsendéncia
municipais; pintar meio-fios, troncos de arvoresuros; conservar g
areas ajardinadas, irrigando, removendo folhagecasse outros detritg
dos canteiros, capinando, cortando e arrancandis etaninhas; limpa

escadas, pisos e passadeiras; ajudar nos sereigesalhimento, higiene

alimentacdo e outros dos mendigos Municipais; ajuda plantio de
arvores, plantas e gramas; participar de mutindagicipar de reuniées
grupos de trabalho; executar tarefas correlatas.
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GUARDA
NOTURNO

Executar a vigilancia de instalacdes, equipamemhageriais e pessoa
percorrendo-0s sistematicamente e inspecionande@endéncias e are
delimitadas, para evitar roubos, entrada de pesss@ianhas e outre
anormalidades; executar ronda nos prédios, garagepssitos e outros
assim como nas cercanias dos mesmos, observandosdd de veiculo
e pessoas, atitudes suspeitas e concentracdestande e fornecend
informacgdes; executar servigos de vigilancia nadades de preservagci
da Prefeitura; identificar e esclarecer a razammdsgenca de qualqu
pessoa na area de servico, detendo o impedindpesoenéncia, quand
nao houver justificativa para o fato; verificarasejanelas, portas, portd
e outras vias de acesso dos estabelecimentosfesh@alas corretament
e se as luzes torneiras e outros estdo desligeekEonsabilizar-se pe

guarda das chaves das dependéncias; auxiliar nogosede manutencao

e limpeza dos estabelecimentos publicos; prenderflagrante toda
aguele que for encontrado na pratica de algum cene@caminha-lo

local determinado com as testemunhas e as vitidesprotecdo ao
servidores; cumprir e fazer cumprir as medidas te/gmgcao contrs
incéndio, bem como realizar as acdes preliminaescambate e

isolamento do local; dar conhecimento imediato axgoeriores
hierarquicos de toda e qualquer anormalidade dawlstana sua area (
atuacao; relatar ao sucessor as anormalidadesdasprexecutar outrg
atribuicdes que, por suas caracteristicas, seamcha sua esfera.
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LIXEIRO

Coletar o lixo acumulado em logradouros publicosu&ros locais pré
determinados, despejando-0 em veiculos e dep@ptopriados; recolhe
o lixo hospitalar acumulado nas unidades BasicaSalele, Postos @
Atendimento Médico, farmacias e similares, seguirao normas d
prevencao determinadas; descarregar caminhdo de bBenforme
orientacdo recebida, em depdsitos especificos;ueeoutras tarefa
afins que lhes forem atribuidas.
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OPERARIO

Executar servico bracal em abertura, fechamentsceramento de salas,
prédios, auxiliar de pedreiro em edificagcbes tgredial quanto de infra-
estrutura; capina e recolhimento de entulhos, gesvide manutencao de
estradas, pragas, jardins e logradouros publicasiegar e descarregar
caminhdo; recomposicao de vias publicas e passsostruir e ou reparar
cercas protetoras; lavar maquinas, veiculos e pdgasr por completo,
enxaguar pulverizar e lubrificar veiculos e magsijfanpar o interior dos
veiculos; temperar os produtos quimicos para lawagelar pela guarda |e
conservagdo das ferramentas e materiais peculavesrabalho; manter
sempre limpo o local de trabalho; lavar externamemtmotor e pecas
avulsas; desinfetar veiculos utilizados no trartepde doente ou de lixo;
abastecer os veiculos de agua no radiador e naabaede Oleo diversos;
proteger com graxa os cabos de baterias; efetuearga, transporte |e
descarga de materiais utilizando as méos ou cagidh-mao, e ferramentas
manuais, nos diversos orgdos da municipalidadeavar valas e fosso
extraindo terra, pedras e outros utilizando p&srptas e outras ferramentas
manuais;preparar, carregar, quebrar e espalhar asfalto ies piblicas
preparar terrenos para a colocacao de pisos eih) gexdiar nos servicos de
demolicdoaplicar inseticida ou por outro processo evitaeoadicar pragas
e moléstiasefetuar entregas e outros mandados quando soticiadticipar
de mutirdes nas atividades de interesse da calatieiajudar os mecanicgs
da Prefeitura Municipal em pequenos servi¢os danafj executar servigcos
de apreensdo de animais abandonados em vias g{bjigdar nos servigos
de limpeza nas dependéncias dos diversos 0Orgaos icipais
responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo dpspamentos, utensilios|e
materiais colocados a sua disposicajoidar nos servicos de patrolamepto
como ajudante de maquina e equipameaitagar nos servicos de aracao|de
terra de trator agricolaxecutar outras atividades correlatas.

REGENTE DE
ENSINO

Desempenhar atividades educacionais no ambito dim&imfantil e do ciclg
basico a 42 série do Ensino Fundamental. Colab@dormacéo técnica |e
humana dos alunos; planejar e ministrar aulaspedate aplicar avaliagoes;
fazer a escrituracdo dos diarios de classe; paatide reunides e cursos de
atualizacao; e executar tarefas afins.

VIGILANTE
SANITARIO

Fiscalizar estabelecimentos comerciais, industeale prestacao de servigos
objetivando o cumprimento das normas de vigilaseiaitaria; Executar gs
tarefas de levantamento de dados para execuc@\vigos de saneamentq e
de prevencao de infeccdes domiciliares em virtudecdntaminacédo de
residuos de esgoto sanitario, doencas transmissiyEr insetos,
contaminacgéao do lixo e desempenhar outras atfibsigfins.

ZELADORA

Abrir e fechar os prédios municipais conforme deteacdes da chefip
imediata, mantendo sob sua responsabilidade ag<lgs portdes; realizar
a limpeza geral das areas dos prédios publicosjagfdo servicos de capina
e pintura a cal, quando necessario; acompanhaballio de dedetizacdo das
areas dos prédios publicos; executar outras tamias que Ihes forer
atribuidas.

=




ESCRITURARIO

Atender ao publico com presteza; agendar consaltagunides; protocolar
documentos; auxiliar na elaboracdo de propostaeie decretos e atas

oficiais; conferir notas fiscais; elaborar contstoaditivos, rescisde
certiddes, nos termos requisitados; digitar docuosenle acordo com
necessidade; arquivar e mexer com fichas perigdigasceder ag
atendimento de ligacbes telefénicas; conferir damtos e proceder

telegramas fonados: proceder a revisdo gréafica rded@ncia de textos;
receber e remeter correspondéncias; proceder aagigi de diversos,

proceder a escrituracdo, certidao, atas, atestatioms, procuracdes, dent
outros; nocbes de servico de almoxarifado e executitras atividade
correlatas.
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MOTORISTA

Dirigir veiculos automotores destinados ao trartepde passageiros e cargas

segundo normas de transito e legislacdo pertineatmlher o veiculo

qualquer defeito porventura existente; manter ogwas em perfeita
condicdes de funcionamento; fazer reparos de emesgézelar pels
conservagdo do veiculo que lhe for entregue; esgarrse do transporte
entrega de correspondéncia ou de carga que |heofdrada; promover ¢
abastecimento de combustiveis, agua e Oleo; \arificfuncionamento d
sistema elétrico, lAmpadas, faroéis, sinaleiras,inlisz e indicadores d
direcédo; providenciar a lubrificagdo quando ind&aderificar o grau d¢

31
garagem ou local destinado quando concluida adgarda dia, comunicando
5
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densidade e nivel de agua da bateria, bem comditmacdo dos pneus;

executar outras tarefas afins.

OPERADOR
DE SERRA

Orientar a selecdo e o preparo da madeira a deradéi nos trabalhos;
efetuar a tracagem da madeira, assinalando osrnostda peca segundog o

desenho ou modelo, para possibilitar o corte; tarea instalacdo de pec¢
em madeira; orientar e distribuir tarefas paraessidores que auxiliem n

execucao de atribuicdes inerentes aos servicosrg®ia; solicitar o material

de trabalho, dimensionando e prevendo a sua ré&msie conformidad
com as necessidades do servigo; zelar pela madatetas equipamento
utensilios e demais materiais de trabalho e exeouteas atribui¢cdes afins.

AGENTE
ADMINISTRA-
TIVO

Executar atividades administrativas de pessoakmagtfinancas, produgao
prestacdo de servicos, classificando e conferirmtumentos; auxiliar er
levantamento, andlise de dados, de pareceres renafoes de processos

outros atos relacionados com as atividades admatiigts da prefeiturg;

efetuar preenchimento de guias, requisicdes e utnpressos; execut

servi¢os de datilografia e arquivo; atender aoipabprestando informacgde

relativas a sua area de atuacao; realizar serdig@endimento ao public
atendimento telefénico, protocolo de documentosquigos, fichas

periddicas, conferéncia de documentos, revisdoicgr& conferéncia de

textos; confeccionar atas, memorandos, cartadgd@est atestados, oficio
procuracbes, portarias; receber e remeter corrdépoias oficiais
desenvolver atividades auxiliares de contabilidadspuraria, tributacag
recursos humanos, licitagdo e almoxarifado e desehgy outras atividade
correlatas que Ihe for atribuidas.
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CARPINTEIRO

Construir, montar e reparar estruturas e objetos naedeira €

assemelhados; preparar e assentar assoalhos eansdo para paredes,

tetos e telhados; fazer e montar esquadrias; @egeartas e janelas

5
cortar e colocar vidros; fazer reparos em diferemigietos de madeira;
f

consertar caixilhos de janelas; colocar fechaducasstruir e montal

andaimes; construir coretos e palanques; congtarites e mata-burras
de madeira; construir formas de madeira para a@ala@ale concretq;
assentar marcos de portas de janelas; colocar eabfiar ferramentas;

organizar pedidos de suprimento de material e aquintos para

carpintaria; operar com maquina de carpintaria, ¢aimo: serra circular
de fita, furadeira, desempenadeira e outras; eetasponsabilizar-se pela

limpeza, conservacao e funcionamento de carpintariantar trabalho
de auxiliares; executar outras atribuicdes afins.

MOTORISTA
DE
AMBULANCIA

Conduzir veiculos transportando pacientes aos doemtabelecidos;

conhecer as normas de transito brasileiras, cuesdir@cédo defensive

1,
nocdes de primeiros socorros, mecanica, normasglganca de transito
e sinalizacado; dirigir automéveis utilizado no sporte de pacientes;
transmitir os acontecimentos dos fatos sob suanssgpilidade; vistoriar

o veiculo a ser utilizado, verificando o nivel dgu@ combustivel
lubrificante e outros; executar a programacao reeiifirio estabelecid
pelas ordens de servigo; executar reparos de enug@o veiculo;
preencher diariamente ficha de controle de servigakzados e execut:
outras atividades correlatas

O

PEDREIRO

Execucdo de servicos de construcdo e reparos @s aler alvenaria, d
pontes, a instalagdo e conserto de canalizagéo ezal g de aparelhg
sanitérios, orientados por instrucdo, desenhos roguis; executar pQ
instrugdes, desenhos ou croquis, obras de constracéeconstrucdo d
prédios, pontes, redes de esgotos, muros e cal¢aalaalhar com qualque

tipo de massa a base de cal, cimento e outros imiatele construgaa;

assentar e fazer restauracdes de tijolos, telads|hios, azulejos, mosaica
tacos, manilha, pedras marmores, etc; trabalhar cemento armado
executando e orientando servicos de armadores;u@xetrabalhos de
restauracdo de paredes, chumbar marcos, lajesr@to ou concreto o
pisos; reassentar manilhas de rede de &gua e edgeto como su
manutencgdo; executar trabalhos de construcdoasads, levantar paredes
embocgar; executar servigcos de emassamento de pargilgura; operar cor
instrumento de medida, peso, prumo, nivel, etc;cetze trabalhos d
calcamento de ruas, areas, passeios e meio-fier igacées de bombas
reservatorios de agua; executar trabalhos de &gsial e conserto ¢
encanamento em geral, bem como de caixa d’aguaelaps sanitarios
chuveiros e valvulas de presséo; fazer limpeza afeluitores de agua
caixas de gordura e desempenhar outras tarefatatas.
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AUXILIAR
DE SERVICOS
ADMINISTRA-
TIVOS

Executar atividades relacionados a contabilidadessouraria
administracdo, recursos humanos, licitacdo e alnfeda; efetuar

langcamentos e registros contbeis; emitir guiaardecadagéo, notas de
empenho; efetuar pagamentos, quando determinaddljaana prestacao

de contas; conferir dados e documentos; redigidigitar textos

relacionados com administracdo; realizar servicesatendimento ap

publico; conferir documentos e controles de larggaos tributarios
confeccionar atas, memorandos, cartas, certidéestados, oficios

procuracdes, portarias; receber e remeter corrdéparas oficiais; opera

computadores e equipamentos de informatica, masjugarograficas ¢
similares; realizar trabalho de levantamento, agims, protocolo
preparo, selecdo, classificacdo, registro, arquévaon de materiai
diversos, processos, documentos, fichas; preerichaulérios e coleta
dados relativos a area de sua atuacao; auxiliataieoracao de propos
de Leis, decretos e atos oficiais e desenvolvernsutividades correlatas

MECANICO

Executar servicos mecanicos em veiculos; execuwwices de

manutencdo periodica em veiculos; desmontar, molitgsar e regular
motores, 6rgdos de transmissdo e demais componéestsr veiculos
guanto ao seu funcionamento; executar servicoggldagem de direcao

hidraulica e mecanica; executar servicos de reguatados sistemas ¢
freio e embreagem; executar servicos de reparagéEsmdicionamento
reposicao de pecas; efetuar servicos de soldaivesas equipamentos
pecas; executar servicos elétricos em todos osulesic efetuar
lubrificac@o nos veiculos; substituir e reparaebas; especificar as pec¢
para fins de compras, procedendo a conferénciadguda entrega d
material solicitado; fornecer dados para o almdada, objetivando &
estocagem de pecas de reposicéo; distribuir afasases seus auxiliare
orientando-0s quanto a execucao; zelar pela cams@ove limpeza da
ferramentas e local de trabalho; executar outragascorrelatas.

OPERADOR
DE MAQUINAS
AGRICOLAS

Operacao de maquinas de menor complexidade nag&@ecde servico
publicos, incluindo maquinas agricolas na preparadd terrenos par
cultivo, trato e colheita; realizar tarefas relagidas ao preparo (

terrenos agricolas para plantio como arar e gradesaminar as

condicbes de funcionamento da maquina antes dearinic trabalho;

dirigir e operar o trator; zelar pelo equipameréoramentas e materiajs

diversos inspecionando-os pela manha, antes do idi& jornada dé
trabalho; verificar diariamente o estado de coresgiw e funcionament
da maquina utilizada; vistoriar troca de 6leo doiggmento; executs
outras tarefas correlatas.
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OPERADOR
DE MAQUINAS

Operar  Motoniveladoras, Carregadeiras, Pas Measni
Retroescavadeiras, Maquinas de Esteira e outrospamentos de

capacitacdo, escavacdo e movimentacdo de mateasigbras e servicos

da municipalidade; operar maquina pavimentadorayduzindo-a €
controlando a aplicacdo do material de pavimentapaca estender
alisar as camadas de asfalto ou de preparo sisulaie a superficie d
ruas e avenidas da municipalidade; efetuar a magémedas maquina
lubrificando-as e efetuando pequenos reparos, pamEé-las em bog
condi¢cdes de funcionamento; operar maquinas eseewadconduzindg
as e controlando seus comandos de corte e elevpaé®,escavar
remover terra, pedras, areia e materiais analogpsrar maquina
providas de pas de comando hidraulico, conduzisde-acionando o
comandos de tracdo e os comandos hidraulicos peaaa e mover terr:
pedras e materiais similares; operar tratores @gosvide uma lamin
frontal concava de aco, dirigindo-a e manipulando comandos d
marcha e direcao, para nivelar terrenos na coréirde estradas e outr
obras da municipalidade; operar maquina motorizageovida de um o
mais rolos compressores ou cilindros, acionando+aaeipulando o3
comandos de marcha e direcao, para compactar solosieto, asfalto
outros, na construgcdo de rodovias, ruas e outraasplauxiliar ng
coordenacao e orientacdo dos trabalhos de manebpasibs e operac?
de carga e descarga; responsabilizar-se pelo t®rgraitilizacdo dos
equipamentos e materiais colocados a sua disposigéounicando &

It
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chefia imediata o extravio de equipamentos pamesglas providéncias;

participar de reunides e grupos de trabalho;, desehgr outras
atribuicbes que, por suas caracteristicas, seanctlna sua esfera d
competéncia.

CONTABILISTA

Coordenar a andlise e classificacdo contabil dosrdentos comprobatorias

das operacdes; acompanhar a execugcdo orcamentd@minando e

conferindo o empenhamento da despesa e o regiafraeteitas; realizar
tarefas de escrituracdo contabil; controlar os alfais de andlise
conciliagdo de contas, conferindo saldos, locatlpae retificando erros;
acompanhar a elaboracdo de orgcamentos e balargjascétes e relatérigs
contabeis; supervisionar o arquivamento dos doctoserontabeis; executar

outras atribui¢cdes afins.

TELEFONISTA

Receber chamadas telefébnicas externas e internasgméhando ao
destinatario, utilizando-se de recursos da mesdoteta; efetuar ligacoes

externas locais e interurbanas para servidores rdéifara Municipal,
conforme solicitacdo dos mesmos, anotando recagleando necesséri
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solicitar consertos e manutengcédo do aparelho PAR¥presa credenciada,

gquando observado alguma alteracdo no funcionameiuto aparelho

confeccionar relatério mensal das ligacdes teleiocais e interurbanas

realizadas, encaminhando a chefia imediata; exeouteas tarefas afins qu
Ihes forem atribuidas.
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MESTRE DE
OBRAS

Acompanhar e orientar os servicos de acordo comogrgmacéao definid
pelo engenheiro; programar e fiscalizar a distg@ai de materiais

ferramentas; garantir o0 bom uso e conservagdo dpspanentos ¢
ferramentas, controlando sua entrega e verificaselo estado quando
devolucdo; supervisionar a atuacdo dos benefisi&on relagcdo a norm:
de seguranca, uso adequado dos equipamentos engdevde acidente
controlar o estoque de materiais - entrada e sa@aynicar imediatament
ao Engenheiro qualquer irregularidade no canterolutas; executar outrs
tarefas afins que Ihes forem atribuidas.

TESOUREIRO

Manter os controles necessarios a execucao orcangnteferente ;
empenhos, liquidacdo e pagamentos das despesas readbimentos dg
receitas; encaminhar a contabilidade geral do Mpimi@s demonstragdes

receitas e despesas, o Balanco Geral e demais pep#ibeis alusivas;

assessorar na elaboracdo de proposta orcamemag eontrolar todas 3
entradas e saidas de recursos, mantendo registdoEuegnentos em bg
ordem; exercer controle financeiro dos recursos estabeleciment
bancério; fornecer informacdes ao Prefeito e CanMuaicipal, executa
outras atividades correlatas.

PROFESSOR
P1

Ministrar ensino de 1° grau de 12 a 42 série dinBrfaundamental e ensin
Infantil; colaborar na execucdo de programas datearcivico, cultural e
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artistico, integrando escola e comunidade; colabmvadesenvolvimento d
atividades de assisténcia ao educando, especiantggtene, salde
merenda escolar; zelar pelo material didatico adésgosicao; providencia
a conservacgao, limpeza e boa apresentacdo dasdéepes da escol:
cadastrar e efetivar matricula dos alunos e, seuupeese fizer necessari
elaborar a escrita escolar; executar outras tasdifas
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PROFESSOR
P2

Executar regéncia efetiva de atividade, area dedesbu disciplina con
alunos de 5% a 82 série do Ensino FundamentalEsaeslas Publicas d
Municipio, para aprimoramento, tanto do processsineraprendizagen
como da acdo educacional, com participacdo ativaidea comunitaria dz
escola.

Benice Nery Maia

Prefeita Municipal

Mario Lucio Queiroz da Costa

Secretario M. de Adm.lariéjamento



